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Fiche — Conversion d’un fichier CSV en
fichier tableur (Excel Microsoft 365)

Un fichier CSV est un fichier texte présentant des données séparées par des virgules, des points-virgules...
La conversion au format Excel sous forme de tableau se réalise en suivant ces étapes :

e QOuvrir le fichier CSV sur Excel et sélectionner la premiére colonne (celle qui contient les données) :

B C D
1 egorie;Quantité;P.U. HT;Total HT
2 |112547;Ecran; 0:240
3 |96547;Portal|le;6;600;3600
4 185524;Ordinipteur de bureau;1;1500:1500
5 132552;Ordinipteur de bureauw;3;800,2400
& |22698;Ecranii;140;560
7 |87421;Portal|le;4;900;3600
8 185524;Ordinipteur de bureauw;3;1200:3600
S |96547;Portal|le;5;600;3000
10 |63355; Portat|le;2;1400;2600

o Vérifier le type de séparateur (virgules, points-virgules...) : dans I'exemple, les données sont séparées
par des points-virgules.

e Menu DONNEES puis CONVERTIR :

ﬂ 8=

e

Cutils de données

e Dans la fenétre qui s’ouvre, sélectionner le type de données (ici, DELIMITE puisque les données sont
séparées par des points-virgules) :

Assistant Conversion - Etape 1 sur 3 ? *

L Assistant Texte a déterminé que vos données sont de type Délimité,

5i ce choix vous convient, choisissez Suivant, sinon choisissez le type de données qui décrit le
mieux vos données,

Type de données d'origine

Choisissez le type de fichier qui décrit le mieux vos données :

o Délimité - Des caractéres tels que des virgules ou des tabulations séparent
= chaque champ.
O Largeur fixe - Les champs sont alignés en colonnes et séparés par des espaces,

Apercu des données sélectionnées :

1 Réf. produit;Catégorie;Quantité;P.U. HT;Total HT
[2l2547;Ecran;2; 1205240

£547; Portable; €; £00; 3600

[4s524;0rdinateur de bureau;1;1500;1500

[s k2552;0rdinateur de bureau;3;200;2400

Annuler < Précédent Suivant = Terminer
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e Dans la fenétre suivante, sélectionner « Point-virgule » :

Assistant Conversion - Et:

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez
vair les changements sur votre texte dans I'apercu ci-dessous.

Séparateurs

[ Tapulation

B roint-virgule [ Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues
‘ 8 E;;g;l: Identificateur de texte: |~ e

[ Autre:

Apercu de données

&f. produit [Catégorie antité P.U. HT Total HT
2547 cran 20 40
€547 ortable aa €00
5524 rdinateur de bureau 500 500
2552 rdinateur de bureau 2] 400

Annuler < Précédent Suivant = Terminer

e Les options de la derniére fenétre sont facultatives : il est possible d’indiquer un format de données
pour chaque colonne et de définir une cellule de destination :

Assistant Conversion - Etape 3 sur 3 ? X

Cette étape vous permet de sélectionner chaque colonne et de définir le format des données,

Format des données en colonne

o Standard . i 3=

L'option Standard convertit les valeurs numériques en
O Texte nombres, les dates en dates et les autres valeurs en texte,
O Date: [IMaA v Avancé...

(_) Colonne non distribuée

Destination : | 5451

1%

Apercu de données

Ctapdard tandard tapdardctandard

t [fuantité [F.U. HT [fotal HT
E nLza 40
Portable e [Eaa pEDD
Prdinateur de bureau [l 1R=qulu} L5000
Prdinateur de bureau 2 Fo E400
Annuler « Précédent Suivant >

AN\

7 o Les données sont converties en tableau. Il ne reste plus qu’a enregistrer le fichier au format Excel :
g A B C D E FICHIER / ENREGISTRER SOUS
7 4
7//;7, 1 |Ref. produit Catégorie  Quantité P.U.HT Total HT | Classeur1 Csv
/, / 2 12547 Ecran 2 120 240 ' — .
Y CSV UTF-8 (délimité par d les) (*.
/ 74 3 96547 Portable 6 600 3600 |C| Ex( IeLml' SEE et ey
Y 7 4 85524 Ordinateur d 1 1500 1500 e
/ ~ A Classeur Excel (prenant les macros) (*.xdsm)
/ 5 32552 Ordinateur d 3 800 2400 o
Classeur Excel binaire (*.xlshb)
/ 6 22698 Ecran 4 140 560
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