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Fiche – Conversion d’un fichier CSV en 
fichier tableur (Excel Microsoft 365) 

 
 
Un fichier CSV est un fichier texte présentant des données séparées par des virgules, des points-virgules… 
La conversion au format Excel sous forme de tableau se réalise en suivant ces étapes : 
 

• Ouvrir le fichier CSV sur Excel et sélectionner la première colonne (celle qui contient les données) : 
 

 
 

• Vérifier le type de séparateur (virgules, points-virgules…) : dans l’exemple, les données sont séparées 
par des points-virgules. 

 

• Menu DONNÉES puis CONVERTIR :  

 
 

• Dans la fenêtre qui s’ouvre, sélectionner le type de données (ici, DÉLIMITÉ puisque les données sont 
séparées par des points-virgules) : 
 

 
 

https://www.crcf-edu.fr/


 

www.crcf-edu.fr mars 2026 – v2.0 Page 2/2 

• Dans la fenêtre suivante, sélectionner « Point-virgule » : 
 

 
 

• Les options de la dernière fenêtre sont facultatives : il est possible d’indiquer un format de données 
pour chaque colonne et de définir une cellule de destination : 

 

 
 
 

• Les données sont converties en tableau. Il ne reste plus qu’à enregistrer le fichier au format Excel : 
 

 

FICHIER / ENREGISTRER SOUS 
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